Zasady postepowan elektronicznych PROEBIZ
TENDERBOX

Dokument ten okresla terminologie, charakteryzuje osoby, opisuje i przedstawia procesy i srodowisko
systemu elektronicznego PROEBIZ TENDERBOX przy realizacji postepowan elektronicznych i stuzy jako
publicznie zadeklarowane ramy prawne jego wykorzystania.

PROEBIZ TENDERBOX to system elektroniczny, stuzacy do realizacji postepowan elektronicznych, ktérego
autorem i podstawowym providerem je firma PROEBIZ s.r.0.

Postepowanie elektroniczne (dalej jako ,postepowanie”) jest elektronicznym przetargiem na wyboér wykonawcy.
Postepowania sg realizowane w wirtualnej Sali a ich podstawowe typy sg nastepujace:

1. ERMMA: angielska odwrdcona aukcja multikryterialna i wielopozycyjna (English Reverse Multi-item
Multicriterial eAuction).

2. NIPPON: Japonska ticker eAukcja (Japanese ticker eAuction).

3. HOLLAND: Holenderska ticker eAukcja (Dutch ticker eAuction).

4. RFx - Zapytanie ofertowe: Elektroniczne zapytanie ofertowe.

Wirtualna sala (dalej jako ,sala”, w konkretnych przetargach nastepnie jako ,Sala eAukcyjna”) to wspéine
elektroniczne Srodowisko tabeli kalkulacyjnej, znajdujacej sie w Internecie, ktére pozwala uczestnikom
akceptowad i porownywac oferty.

Zleceniodawca to firma lub instytucja, ktéra okresla warunki postepowania i ogtasza postepowanie.
Zleceniodawca przekazuje uczestnikom informacje na temat przedmiotu i warunkéw danego postepowania.

Uczestnik to firma lub instytucja, ktéra ubiega sie o udzielenie zamoéwienia.

Provider to firma lub instytucja, ktéra dostarcza system elektroniczny PROEBIZ TENDERBOX i zapewnia
Swiadczenie ustug. Provider zapewnia zleceniodawcy ogdélng wiedze na temat systemu niezbednego do
przygotowania i realizacji postepowania oraz zapewnia og6lne wsparcie techniczne uczestnikom danego
postepowania.

Administrator to osoba ze strony zleceniodawcy lub decyzja zleceniodawcy ze strony dostawcy, ktora
przygotowuje i realizuje postepowanie w elektronicznym systemie PROEBIZ TENDERBOX. Administrator zapewnia
wsparcie techniczne dla danego postepowania.

Obserwator to osoba, ktora decyzja zleceniodawcy ma wglad do przebiegu postepowania. O zakresie informacji
dostepnych dla obserwatora decyduje zleceniodawca.



Zaproszenie do uczestnictwa (dalej jako Zaproszenie) to dokument elektroniczny, ktéry zawiera wszystkie
informacje na ten temat przedmiotu postepowania, warunkéw postepowania i o jego przebiegu. Dokument jest
wystany na adresy e-mail uczestnikéw lub jest dostepny w Internecie. Integralng czescig Zaproszenia sa wszystkie
dokumenty zleceniodawcy, ktére sg zataczone w formie zatgcznikow.

Przedmiot postepowania to informacja od zleceniodawcy przeznaczona dla uczestnika wraz z krotkim opisem
wymagan.

Warunki postepowania to informacje okreslone przez zleceniodawce, ktérych spetnienie jest warunkiem
uczestnictwa w postepowaniu.

Warunki zmienne to informacje okreslone przez zleceniodawce, skierowane do uczestnika, dotyczace wymagan
podczas sktadania ofert. Zazwyczaj obowiazkiem jest wprowadzenie tych wartosci do wirtualnej sali, a wartosci te
moga by¢ czescig oceny. Kryteria oceny ofert okresla zleceniodawca.

Rundy to zdefiniowany czas lub czes¢ procesu, podczas ktdrego uczestnik postepuje zgodnie ze wskazéwkami
zleceniodawcy. Nazwe rundy, opis przeprowadzonych w niej operagji i ustalenie kolejnosci poszczegdlnych rund w
danej ofercie okresla zleceniodawca.

Protokoty to automatycznie generowane dokumenty systemu elektronicznego PROEBIZ TENDERBOX, ktére
dokumentuja przebieg postepowania i wszystkie czynnosci wykonywane w sali.

Administrator przygotowuje postepowanie w wirtualnej sali zleceniodawcy, przygotowuje Zaproszenie i wysyta je
na adresy e-mail uczestnikéw, tzn. udostepnia je w Internecie. Administrator jest odpowiedzialny za zapewnienie
zgodnosci ustawien postepowania z informacjami podanymi w Zaproszeniu oraz za zapewnienie, ze zostanie on

przeprowadzony prawidtowo.

Uczestnik jest zapraszany do udziatu w postepowaniu za posrednictwem wiadomosci e-mail.

W przypadku postepowania typu ERMMA, NIPPON czy HOLLAND do uczestnika jest wysytane Zaproszenie,
ktérego czescia jest Zgtoszenie. Uczestnik wypetnia Zgtoszenie, okresla swoje dane dostepowe (login i hasto) i
wysytajac Zgtoszenie do zleceniodawcy, zgtosi sie do postepowania. Nastepnie system PROEBIZ TENDERBOX
wysyta uczestnikowi unikalny klucz, za pomoca ktérego uczestnik uzupetnia dane dostepowe niezbedne do
wejscia do wirtualnej sali. Jesli zleceniodawca zdecyduje sie otworzy¢ sale bez klucza, klucz nie zostanie wystany.
Uczestnik jest odpowiedzialny za poufnos¢ danych dostepowych.

W przypadku postepowania typu RFx - Zapytanie ofertowe uczestnik otrzymuje wiadomosc¢ informacyjng z linkiem
do bezposredniego dostepu do wirtualnej sali. W typie postepowania RFx - Zapytanie ofertowe uczestnik sie nie
loguje. Uczestnik jest odpowiedzialny za poufno$¢ wiadomosci e-mail.

Celem postepowan elektronicznych jest umozliwienie sktadania ofert i przeprowadzenie negocjacji w
predefiniowanym srodowisku systemu elektronicznego PROEBIZ TENDERBOX z wykorzystaniem jego
funkcjonalnosci i zgodnie z wymaganiami zleceniodawcy, okreslonymi w Zaproszeniu do udziatu. Postepowania
elektroniczne mozna skonfigurowa¢ jako postepowania na zakup (obnizenie ceny ofertowej) lub postepowania na



sprzedaz (podwyzszenie ceny przetargowej). Biorac pod uwage powszechnos¢ postepowan na zakup, ponizsze
informacje dotycza zakupow; w przypadku postepowan na sprzedaz opisane tu procedury sa odwrotne.
Podstawowych rodzaje przetargéw zwigzanych z licytowaniem i przeprowadzaniem postepowan zakupowych sa
nastepujace:

ERMMA: Runde aukcyjng ustawia sie w systemie w celu poréwnania aktualnych ofert uczestnikéw, ale
zleceniodawca moze zdecydowac o innym sposobie ustawienia. W rundzie aukcyjnej uczestnik

moze ztozy¢ nowa oferte na podstawie informacji o najlepszych ofertach konkurencji lub jej aktualnym rankingu.
Sktadanie ofert przez uczestnikow i przedtuzenie rundy aukcyjnej odbywa sie zgodnie z wczesniej ustalonymi
warunkami. Postepowanie konczy sie z uptywem terminu zmiany ofert zgodnie z warunkami zleceniodawcy.

NIPPON: Runde aukcyjna ustawia sie w systemie, aby uczestnicy mogli akceptowac automatycznie generowane
wartosci lub ceny. Zleceniodawca ustawia cene poczatkowa, system automatycznie i w regularnych odstepach
czasu obniza te cene o ustalony z géry interwat lub krok, a uczestnicy maja mozliwo$¢ zaakceptowania
wygenerowanej ceny. Uczestnik, ktory cene zaakceptowat, bedzie mogt ponownie zareagowaé na wniosek o nowa
cene, a dla uczestnika, ktdry ceny nie zaakceptowat, uczestnictwo w postepowaniu wygasa. Postepowanie konczy
sie wraz z uptywem czasu, w ktérym zaden uczestnik nie reaguje na automatycznie wygenerowana cene, a
zwycieskim uczestnikiem jest uczestnik, ktéry zaakceptowat cene wygenerowana w poprzednim przedziale
czasowym. Procedura automatycznej obnizki ceny odpowiada przetargowi zakupu, w przypadku przetargu
sprzedazy generowane ceny sg automatycznie podwyzszane.

HOLLAND: Runde aukcyjng ustawia sie w systemie, aby uczestnicy mogli akceptowac automatycznie generowane
wartosci lub ceny. Zleceniodawca ustawia cene poczatkowa, system automatycznie i w regularnych odstepach
czasu podwyzsza te cene o ustalony z géry interwat lub krok, a uczestnicy maja mozliwos¢ zaakceptowania
wygenerowanej ceny. Postepowanie kohczy sie z chwilg zaakceptowania ceny przez pierwszego uczestnika (jest to
pierwsza akceptacja ceny przez uczestnika, ten uczestnik jest rbwniez zwyciezca). Procedura automatycznego
podwyzszania ceny odpowiada przetargowi zakupu, w przypadku przetargu sprzedazy generowane ceny sa
automatycznie obnizane.

RFx - Zapytanie ofertowe: Jest to sktadnie jednorazowej oferty w okreslonym czasie (bez przedtuzania) i zwykle
bez pokazywania informacji o najlepszych konkurencyjnych ofertach lub rankingu. Zakonczenie rundy w
okreslonym czasie pozwala na taczenie rund ustawionych w cykle i tworzenie tak zwanych zapytan cyklicznych.
Zleceniodawca moze korzystaé z funkcjonalnosci systemu, zwigzanych z pokazywaniem informacji o najlepszych
konkurencyjnych ofertach lub rankingu w postepowaniu. Postepowanie moze réwniez stuzy¢ jako sSrodowisko do
otrzymywania informacji i dokumentoéw bez skfadania oferty cenowej; tylko wybrani uczestnicy sg zaproszeni do
ztozenia oferty cenowej po ocenie na tym etapie. Zleceniodawca okresla rézne ustawienia postepowania w
Zaproszeniu. Postepowanie konczy sie z uptywem terminu do sktadania ofert.

Inne: Zleceniodawca moze skorzystaé z innego rodzaju postepowan (np. LICYTACJA, BRAZIL, YANKEE), aby
otrzymac oferty i poréwnac je, lub moze przygotowad postepowanie inaczej niz opisane wyzej, ale jest
zobowigzany do prawidtowego opisania tych réznic.

W przypadku wszystkich rodzajéw postepowan, w momencie zakonczenia postepowania, wirtualna sala zamyka

sie automatycznie, a system zatrzymuje wszelkie czynnosci zwigzane z przyjmowaniem ofert uczestnikéw. W
uzasadnionych przypadkach administrator ma prawo recznie zakonhczy¢ postepowanie.

Decyzja o wyborze najlepszej oferty lub decyzja o uniewaznieniu oferty nalezy do zleceniodawcy.
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VI. Waznosc¢ i skutecznos¢

Zasady postepowan elektronicznych obowiazuja od 16.4.2021.



